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Положениео Департаментепрограммно-технологическогообеспеченияАкадемииМУБиНТ
(в новой редакции)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ1.1 Настоящееположение (далее — Положение) о Департаментепрограммно-
технологического обеспеченияОбразовательнойорганизациивысшего образования(частное
учреждение) «(Международная академия бизнесаи новых технологий (МУБиНТ)» (далее -

АкадемияМУБиНТ) регулируетдеятельность Департаментапрограммно-технологического
обеспечения(далее — Департамент), определяетего задачи, функции, права и порядок
взаимодействия.

1.2 Положение разработанов соответствии с законодательством Российской
Федерации,уставоми локальными нормативньп,ш актами АкадемииМУБиНТ.

1.3 Департаментявляется структурнымподразделениемАкадемияМУБиНТ.
1.4 ДепартаментподчиняетсядиректоруУправленияинформатизации.1.5 Департаментруководствуетсяв своейдеятельности:
- КонституциейРоссийскойФедерации;
Федеральнымзаконом от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образованиив Российской

Федерации»;
- законодательством РоссийскойФедерации;
- учредительнымидокументамии локальньпии актами АкадемииМУБиНТ, указаниями

ректораАкадемииМУБиНТ, а также настоящим Положением.
1.6 НастоящееПоложение, а также изменения, вносимые в него, утверждаются

ректоромАкадемииМУБиНТ.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИДЕПАРТАМЕНТА

Основнымизадачами Департаментаявляются:
2.1 РеализацияИТ-проектов.2.2 Обеспечениеработоспособностиинформационныхсистем.
2.3 Участие в разработке,внедрении, анализе функционированияпрограммныхсистем

стороннихразработчиков.Организациявзаимодействиямеждуструктурными подразделениями
АкадемииМУБиНТ и разработчикамив части доработкии развитияпрограммныхпродуктов.

2.4 Постоянный поиск, анализ и разработкапредложенийпо внедрениюновых
программныхи аппаратныхсистем, обеспечивающихприоритетАкадемииМУБиНТ в области
информационныхтехнологий.

2.5 Номенклатурныйучёти контрольэксплуатациивсех технических средствАкадемии
МУБиНТ.

2.6 Обеспечениезащиты сведений, составляющих коммерческуютайну, в процессе
деятельностиАкадемииМУБиНТ.

2.7 Обеспечениетребуемогоуровняинформационнойбезопасности.
З. ФУНКЦИИДЕПАРТАМЕНТА

В соответствии с задачами, указаннымив разделе2 настоящего ПоложениянаДепартамент
возложено вьшолнение следующихфункций:3.1 Организацияи обеспечениебесперебойнойи качественнойработыпрограммно-
технологическойплатформыэлектроннойинформационно-образовательнойсредыАкадемии
МУБиНТ (ЭИOС).

3.2 Организацияи обеспечениебесперебойнойи качественнойработыкомпьютерных
классов АкадемииМУБиНТ в части базовыхи прикладныхпрограммныхсредств, используемых
в учебномпроцессе.
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3.3 Организацияи обеспечениебесперебойнойи качественной работыперсонала
АкадемииМУБиНТ, в части базовыхи прикладныхпрограммныхсредств, используемыхв
управленииорганизациейучебногопроцесса.

3.4 Планово-предупредительноетехническое, программноеобслуживаниеи текущий
ремонткомпьютернойи офиснойтехники.

3.5 Планово-предупредительноетехническоеобслуживаниеи текущийремонтофисной
техники.

3.6 Планово-предупредительноетехническое обслуживаниеи текущийремонтсистемы
связи.

3.7 Планово-предупредительноетехническое обслуживаниеи текущийремонт
охраннойсистемы.

3.8 Подготовкапредложенийпо развитию материально-техническойбазы и

коммуникаций.
3.9 Модернизациякомпьютернойи офиснойтехники.
З.10 Материально-техническоеобеспечение эксплуатации

компьютерной, офиснойтехники и ТСО.
3.11 Обеспечениезанятийтехническими средствамиобучения.
З.12 Номенклатурныйучётвсех технических средств.

и модернизации

3.13 Установка, настройка, сопровождениеи обслуживаниепрограммногообеспечения.
3.14 Участие в разработкахпрограммных комплексов на уровнеформированияТЗ,

опытной эксплуатации, запускав промышленнуюэксплуатацию.
3.15 Координацияработс подрядчикамии субподрядчикамипроизводителями

программногообеспеченияпо вопросамприобретения,обновленияи модификациипрограммных
комплексов.

3.16 Сопровождениепрограммныхпродуктов, находящихся в эксплуатациив Академии
МУБиНТ (устранение неполадок, внесение требуемыхизменений).

3.17 Своевременноеобновлениепрограммныхпродуктов, находящихся в эксплуатациив

АкадемииМУБиНТ.
3.18 Диагностикаи устранениенеисправностейсерверногои клиентского ПО.
3.19 Проведениеработпо оптимизации использования информационно-технических

ресурсов.
3.20 Разработкаплана обеспечения непрерывнойработыи восстановления

работоспособностиподсистем автоматизированныхсистем.
3.21 Разработкастандартовна использование программногообеспечения.
3.22 Разработка, внедрение и организация контроля исполнения руководящих

документовпо обеспечениюинформационнойбезопасности.
3.23 Разработкадокументациина использование программныхкомплексов: описание

процессов, составление рабочихинструкцийпо стандартными индивидуальнымдля Академии
процессам.

3.24 Разработкапредложенийпо внедрениюновых технологий в сфереИТ в учебный
процесс.
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4. ПРАВАДЕПАРТАМЕНТА
Департаментдлярешениявозложенных на него задачимеет право:4.1 Требоватьот пользователей компьютернойи офиснойтехники соблюдения

установленныхнормрасходакомпонентов и эксплуатационныхматериалов.
4.2 Требоватьот сотрудниковАкадемииМУБиНТ соблюдениятехнологических и

методических инструкцийпо работес программньпии средствамии информационными
системами.

4.3 Требоватьот пользователей компьютернойи офиснойтехники соблюдения
технических норм и правил эксплуатщииэтой техники, в т.ч. правил пользования аудиторным
фондом.

4.4 Использоватьв своейработесамые современныеприемыи методы, технические и
программныесредстваобслуживанияи ремонтакомпьютернойи офиснойтехники.

4.5 Требоватьот отдела персонала, при необходимости, проведенияпроверки
профессиональнойпригодностивновь поступающегонаработув АкадемиюМУБиНТ сотрудника,
в части владения им информационнымитехнологиями и навыками работына компьютере.

4.6 Обращатьсяк руководству АкадемииМУБиНТ для решения вопросов
финансированияс целью приобретениябазовыхпрограммныхсредстви средстввычислительной
техники для реализациипоставленных задач.

5. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕСО СТРУКТУРНЫМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ
АКАДЕМИИМУБиНТ

Департаментпри решении возложенных на него задач взаимодействуетсо

следующимиструктурньпииподразделениямиАкадемииМУБиНТ:
структурные подразделения, в части поддержания работоспособности

компьютернойтехники, обеспечениядоступа к локальной вычислительной сети, обеспечения
средствамисвязи.

структурныеподразделенияпланированияи организацииучебногопроцесса, в части
организацииучебногопроцесса с применениемтехнических средствобучения, планирования
технического обслуживаниякомпьютерныхклассов.

с отделом персонала, в части определенияфункцийкаждого рабочегоместа

персоналаАкадемииМУБиНТ для определениянеобходимойконфигурациикомпьютерной
техники и комплектации рабочегоместа средствамисвязи.

с административно-хозяйственнойслужбой, в части согласования расположения
рабочихмест персонала, размещениякомпьютернойи офиснойтехники, обеспеченияисправности
системы электроснабжения,согласования изменений в планировкепомещенийпри обеспечении
модернизациисистем компьютерныхкоммуникацийи связи.

с кафедрами,в части совместного поиска, анализа и внедренияв учебныйпроцесс
прикладных программныхсистем.

с финансово-экономическойслужбой, в части учетадвижения технических средств,

запасных частей и материалов, инвентаризациивсех технических средств,финансовойотчетности
по приобретаемьплтехническим средствам, в части постановки задач для развитиясистемы
регламентированногои управленческогоучета в АкадемииМУБиНТ.

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ6.
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6.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременностьвыполнения
возложенных положением наДепартаментзадач и функцийнесет директорДепартамента.

6.2. Степень ответственности других работниковДепартаментаустанавливается
должностньпии инструкциями.

6.3. Руководительи другие сотрудники Департаментанесут персональную
ответственность за соответствие визируемыхими проектов, актов и документовзаконодательству
РоссийскойФедерации.
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