
 

 

Инструкция по работе в  

Виртуальном кабинете читателя  

1С: Библиотека ПРОФ 
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Вход в Виртуальный кабинет читателя 
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Стартовая страница НЕавторизованного пользователя 
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Вход осуществляется по номеру читательского билета (вводится кириллицей) и паролю (вводится 

латиницей). Номер ч/б и пароль предварительно были направлены Вам на корпоративную почту. 

Например,    
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Стартовая страница Авторизованного пользователя 
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Первоначальная настройка стартовой 

страницы 
 

 

 

Вопрос: Зачем это нужно? 

Ответ: Для того, чтобы видеть необходимые элементы, с которыми можно работать со стартовой страницы 

Виртуального кабинета. Например, при первоначальной настройке мы формируем отображение таких 

элементов как: окно с ссылкой на внешние ресурсы, окно для заказов.  
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Ищем и нажимаем на строку – Настройка электронного каталога.  
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Для отображения нужных элементов необходимо проставить следующие галочки:  

 Показывать каталожную карточку,  

 Показывать экземпляры издания,  

 Показывать ссылки на внешние ресурсы,  

 Режим выбора.  
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Нажимаем на кнопку – Записать и закрыть. 
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Теперь Вы можете видеть Каталожную карточку (в верхнем правом углу) с описанием выбранного 

издания, окно с ссылкой на внешний ресурс (для электронных изданий, сразу под окном каталожной 

карточки), количество экземпляров выбранного издания, окно для заказов (в нижнем правом углу).  
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Формирование заказа на бумажное издание 
 

 

 

 

Вопрос: Зачем это нужно? 

Ответ: Удаленный формат формирования заказа на издание через Виртуальный кабинет читателя позволит 

сэкономить Ваше время. Вам не нужно будет ждать в помещении Информационно-библиотечного центра, 

когда библиотекарь найдет нужное Вам издание. Вам нужно дождаться в системе статуса заказа – Готов, 

затем Вы просто приходите в Информационно-библиотечный центр за приготовленным заранее для Вас 

изданием.  
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Для начала нам нужно определиться, какое издание и в каком каталоге искать. 

В Академии представлены следующие каталоги: 

 Каталог периодических изданий (содержит записи на журналы); 

 Каталог справочной литературы (содержит записи на энциклопедии, справочники и т.д.); 

 Каталог учебной литературы (содержит записи на учебники, учебные пособия, методические 

указания, монографии); 

 Каталог художественной литературы; 

 Каталог электронных документов (содержит записи на электронные учебные пособия, 

электронные методические указания и т.д.) 
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Например, нам нужен экземпляр учебника за авторством Кулапова В. Л. под названием Теория 

государства и права. Так как это учебник, нам необходимо сразу же выбрать соответствующий каталог 

– Каталог учебной литературы. 
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Далее нажимаем кнопку – Применить фильтр. 
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Для того, чтобы найти конкретный учебник нажимаем кнопку – Найти… 
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Критерии поиска могут быть разные: Автор, Заглавие, Место издания и т.д. 
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Попробуем поискать по автору. В графе Что искать пишем – Кулапов. 
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Нажимаем кнопку – Найти. В каталоге остается только тот учебник, который мы искали. 
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Далее нам нужно выбрать один из экземпляров учебника, например, экземпляр под номером 50963. Для 

этого нажимаем на него левой кнопкой мыши два раза. Экземпляр попадает в окно для заказов 

(Выбранные книги). 
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Нажимаем на кнопку – Оформить заказ.  
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Нажимаем – да.  
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Заказ создан. Историю заказов можно просмотреть во вкладке – История заказов. 
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Если навести курсор на строчку с последней датой, можно увидеть содержание заказа. В графе Статус 

заказа можно увидеть текущее состояние заказа, в нашем случае – Обрабатывается. 
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Когда заказ будет готов, в графе Статус заказа будет стоять – Сформирован. После появления данного 

статуса можно подходить в Информационно-библиотечный центр за заказом. 
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Если нужно отменить заказ, наводим курсор мыши на строку с заказом, который хотим отменить. 
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Нажимаем на кнопку – Отменить текущий заказ. 
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Затем на кнопку – Да.  
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Статус заказа будет изменен на – Отменен. 
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Информация о книгах на руках 
 

 

Вопрос: Зачем это нужно? 

Ответ: Теперь Вы можете самостоятельно узнавать о том, какие издания у Вас на руках и как давно они 

у Вас. Вы можете видеть срок окончания пользования изданиями. Все это возможно через Виртуальный 

кабинет читателя, то есть в удаленном формате. 
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Нажимаем на вкладку – Книги на руках и актуальные заказы.  
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В разделе Книги на руках отображается информация  

 о выданных изданиях,  
 о дате выдаче издания и  
 количестве дней, в течение которых издание находится на руках. 
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Если нажать на кнопку – Печать книг на руках, можно также увидеть Срок возврата.  
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Каждое издание выдается на срок – 170 календарных дней. Течение срока (170 дней) начинается на 

следующий день после даты выдачи.  
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Для того, чтобы вернуться к исходной странице, нужно нажать на значок Стрелки. 
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Если нужно вернуться на стартовую страницу, необходимо нажать на кнопку с изображением Домика. 
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Выход из Виртуального кабинета читателя 
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Для того, чтобы выйти из системы, нужно нажать на – Читатель. Затем на строку – Завершить работу. 


